
คู่มือสำหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตต่ออายุประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก / ข / ค 
ลักษณะที่สอง / จ ลักษณะที่สอง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงพลังาน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตต่ออายุประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก / ข / ค 
ลักษณะที่สอง / จ ลักษณะที่สอง 
 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพลังงาน 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    1) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 
    2) กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติของผู้ทดสอบและตรวจสอบน้ำมันและผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการทดสอบ
และตรวจสอบน้ำมัน และหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการทดสอบและตรวจสอบน้ำมัน พ.ศ. 2556 
    3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
    4) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
    5) กฎกระทรวงคุณสมบัติและการฝึกอบรมผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558 
    6) กฎกระทรวงการซ่อมบำรุงถังเก็บน้ำมันและถังขนส่งน้ำมัน พ.ศ. 2560 
    7) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
    8) พระราชกฤษฎีกา การกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่น           
คำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 
    9) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
    กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  45 วัน ถึง 72 วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนุญาตต่ออายุประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก / 
ข / ค ลักษณะที่สอง / จ ลักษณะที่สอง องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก 
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๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ ให้ บ ริการ  สถานที่ ส่ วน งานที่ รับผิ ดชอบ  E-Service One Stop Service กองช่ าง                    
องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีนั้น การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตาม
แบบ ธพ.น. 3 พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุตาม
แบบฟอร์มที่กำหนด 
      หมายเหตุ :  
      1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
      2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
      3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
      4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึงตัวท่าน
เองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด กำหนด  
      5. สามารถศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมจากคู่มือการขออนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน ใน
เว็บไซต์ของกรมธุรกิจพลังงาน ตาม Link https://www.doeb.go.th/info/data/manual2025/3station-
ktn.pdf 

              

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้ าห น้ าที่  รั บ ค ำขอ  และ 
ตรวจสอบความถูกต้องของคำ
ขอ และความครบถ้วนของ 
เอกสารตามรายการเอกสาร 
หลักฐานที่ กำหนด และส่ ง 
เรื่องให้สำนักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ำมัน 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๒) ก า ร ต ร ว จ พิ จ า ร ณ า
เอกสาร 

เจ้ าหน้ าที่ ผู้ รั บ ผิ ดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ ความ
ถู ก ต้ อ ง ข อ ง เอ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น เ พ่ื อ ใ ช้
ป ระกอบการพิจารณ า
อนุญาต ได้แก่ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย 
– เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น
ประกอบ 
หมายเหตุ : 1. กรณี ยื่ น
เรื่องในเดือนพฤศจิกายน 
ใช้ระยะเวลาพิจารณา 42 
วันทำการ 2. กรณียื่นเรื่อง
ใน เดื อ น ธั น ว าค ม  ใช้
ระยะเวลาพิจารณา 72 
วันทำการ 

4๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๔) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด ำ เนิ น ก ารต รวจ ส อ บ
สถานที่  และพิ จารณ า
รายงานการตรวจสอบ
อาคาร ออกใบรับรองการ
ต ร ว จ ส อ บ อ าค าร  รั บ
ใบรับรองการตรวจสอบ 
พร้อมชำระค่าธรรมเนียม 

5 วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน ถึง 72 วัน 
 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน 

- ๑ ๐ ฉบับ - 



ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน - ๑ ๐ ฉบับ - 
๓) หนั งสื อ รับ รองนิ ติ

บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด (กรณี เป็น
นิติบุคคล) 

4) หนังสือมอบอำนาจ - 1 - ชุด  
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) ค ำ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบ ธพ.น.
3)  

- ๑ 0 ชุด - 

๒) สัญ ญ าประกั นภั ย
ห รื อ ก ร ม ธ ร ร ม์
ป ร ะ กั น ภั ย ค ว า ม
รั บ ผิ ด ช อ บ ต า ม
กฎหมาย แก่ผู้ได้รับ
ความเสียหายจากภัย
อั น เกิ ด จ า ก ก า ร
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร
ควบคุมประเภทที่ 3 

- 0 1 ชุด รั บ ร อ ง
ส ำ เ น า
ถูกต้องโดย
ผู้ รั บ ม อ บ
อ ำน าจ ทุ ก
หน้า 

๓) ใบอนุญาตประกอบ
กิ จ ก า ร ค ว บ คุ ม
ประเภทที่  3 (แบบ 
ธพ.น.2) 

- 0 1 ชุด รั บ ร อ ง
ส ำ เ น า
ถูกต้องโดย
ผู้ รั บ ม อ บ
อ ำน าจ ทุ ก
หน้า 

๔) อ่ืนๆ (ถ้ามี) เฉพาะ
ก ร ณี ที่  
ผู้ ป ร ะ ก อ บ ก า รมี
ความประสงค์จะยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

- ๑ ๐ ชุด บั ต ร
ผู้ปฏิบัติงาน
สถานีบริการ
น้ ำมั น ต้ อ ง
รั บ ร อ ง
ส ำ เ น า
ถูกต้องโดย
ผู้ปฏิบัติงาน
รายนั้น 
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๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
         ค่าธรรมเนียม: 200.00 บาท 
      2. ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน 
      รายละเอียด: ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวง
กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 ตามชนิดของน้ำมันและปริมาตรของภาชนะบรรจุน้ำมัน 
      หมายเหตุ - 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
       2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

      3) กองความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน 
          ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4715 
       4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
            เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
       5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
           ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation Center) Tel : +66 
92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad/pacc@gmail.com 
       6) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน 
           ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 19 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 
10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111 www.doeb.go.th 
       7) สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร รหัสไปรษณีย์ ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ 
www.nakok.org 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

https://www.1111.go.th/
https://www.pacc.go.th/

