
คู่มือสำหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  ระยะที่ 1 
ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงพลังาน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  ระยะที่ 1 
ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพลังงาน 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    1) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 
    2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ำมัน พ.ศ. 2556 
    3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
    4) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
   5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
    กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  45 วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
ระยะที่ 1 ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก 
 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ ให้ บ ริการ  สถานที่ ส่ วน งานที่ รับผิ ดชอบ  E-Service One Stop Service กองช่ าง                    
องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ท่ีจะแก้ไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้แตกต่างไป
จากที่ได้รับอนุญาต ต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น. 4  
      2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น  
      3. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคำนวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยสถานี
บริการน้ำมันเชื้อเพลิง กฎกระทรวงว่าด้วยระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าฝ่าของสถานที่
ประกอบกิจการน้ำมัน กฎกระทรวงว่าด้วยการควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิง  
      อนึ่ง อธิบดีกรมธุรกิจพลังงานได้ออกประกาศกำหนดให้กรมธุรกิจพลังงานเป็นศูนย์บริการธุรกิจพลังงาน
อิเล็กทรอนิกส์แล้ว ผู้ประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะต้องลงทะเบียนขอมีบัญชีเข้าใช้งาน
ระบบรับแจ้งและอนุญาตให้ประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงโดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (SAFETY) และยื่นคำขอผ่านระบบฯ โดยเมื่อพิจารณาคำขอเรียบร้อยแล้ว ระบบฯ จะแจ้งผล
การพิจารณาทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ที่แจ้งไว้ในระบบฯ และผู้ประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบ
กิจการต้องชำระค่าธรรมเนียมตามแบบชำระค่าธรรมเนียมที่ระบบฯ จัดทำขึ้น ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งผลการพิจารณา หากไม่ชำระค่าธรรมเนียมภายในกำหนด จะถือว่าสละสิทธิการเป็นผู้รับใบอนุญาต
ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 และระบบฯ จะจำหน่ายเรื่องออกจากสารบบต่อไป โดยเมื่อชำระ
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว ระบบฯ จะแสดงใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
     หมายเหตุ :  
     1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคำขอจะกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
     4. สามารถศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมจากคู่มือการขออนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน ใน
เว็บไซต์ของกรมธุรกิจพลังงาน ตาม Link https://www.doeb.go.th/info/data/manual2025/3station-
ktn.pdf  
              

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่  รับคำขอ และ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอ และความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กำหนด 
และส่ งเรื่องให้กองความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การตรวจสอบ เจ้ าหน้ าที่ ผู้ รั บ ผิ ดชอบ 
พิจารณา/ตรวจสอบ ความ
ถู ก ต้ อ ง ข อ ง เอ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น เ พ่ื อ ใ ช้
ป ระกอบการพิจารณ า
อนุญาต ได้แก่ - เอกสาร
หลักฐานประกอบคำขอ - 
แ ผ น ผั ง โ ด ย สั ง เข ป  - 
แผน ผั งบ ริ เวณ  - แบ บ
ก่ อ ส ร้ า ง  ร ะบ บ ค ว าม
ปลอดภัย ระบบท่อน้ำมัน 
ระบบท่อดับเพลิง ระบบ
บำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำ
ปน เปื้ อนน้ ำมั น  ระบ บ
อุป ก รณ์ นิ รภั ย  - แบ บ
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่า - แบบ
ก่อสร้างสิ่งปลูกสร้างอ่ืน 
ระบบควบคุม ไอน้ ำมั น
เชื้อเพลิง แล้วแต่กรณี  - 
รายก ารค ำน วณ ความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เกี่ยวข้อง - หนังสือรับรอง
ของวิศวกร พร้อมสำเนา
ใบ อ นุ ญ า ต ป ร ะ ก อ บ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

42 วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

3) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนังสือแจ้งผล
การพิจารณา 

2 วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 
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๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน - ๑ ๐ ฉบับ - 
๓) หนั งสื อ รับ รองนิ ติ

บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด ก ร ณี นิ ติ
บุ ค ค ล  / 
ออกให้ ไม่
เ กิ น  6 
เ ดื อ น  / 
รั บ ร อ ง
ส ำ เ น า
ถูกต้องทุก
หน้า 

4) หนังสือมอบอำนาจ - 1 - ชุด  
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) ค ำ ข อ แ ก้ ไ ข
เป ลี่ ย น แป ล งก าร
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร 
(แบบ ธพ.น.4) 

- ๑ 0 ชุด - 

๒) เ อ ก ส า ร แ ส ด ง
กรรมสิทธิ์ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด รั บรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

๓) เอกสารแสดงว่าผู้ขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิ ใช้
ที่ ดิ น  หรื อหนั งสื อ
ยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือ
หนั งสื อยินยอมจาก
หน่วยงานที่มีหน้ าที่
ดู แลและรับผิดชอบ
ที่ดินดังกล่าว 

- 0 1 ชุด รั บ ร อ ง
ส ำ เ น า
ถู ก ต้ อ งทุ ก
หน้า 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๔) ห นั ง สื อ แ จ้ ง ก า ร
ต รวจสอบ ก าร ใช้
ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการ
ผังเมือง รวมถึงการ
ใช้ ป ระ โยชน์ ที่ ดิ น
ตามกฎหมาย อ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ชุด รับรองสำเนา
ถู ก ต้ อ ง ทุ ก
หน้า 

5) แผนผั งโดยสั งเขป 
แผนผังบริเวณ และ
แบบก่อสร้าง ระบบ
ค ว า ม ป ล อ ด ภั ย 
ร ะ บ บ ท่ อ น้ ำ มั น 
ระบบท่ อดับ เพลิ ง 
ระบบบำบัดน้ำเสีย
หรือแยกน้ำปนเปื้อน
น้ำมันระบบอุปกรณ์
นิรภัย ระบบไฟฟ้า 
ร ะ บ บ ป้ อ ง กั น
อันตรายจากฟ้าผ่า 
ห น่ ว ย ค ว บ คุ ม ไอ
น้ำมันเชื้อเพลิง และ
สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ่ื น
แล้วแต่กรณี 

- 3 ๐ ชุด ลงนามรับรอง
ทุ ก ห น้ า โด ย
วิศวกรที่ได้รับ
ใบ อ นุ ญ า ต
ป ร ะ ก อ บ
วิ ช า ชี พ
วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคุม และมี
ร ะ ดั บ ข อ ง
ผู้ รั บ ผิ ดชอบ
เป็นไปตามตาม
ข้อกำหนดของ
สภาวิศวกร 

6) ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ
ความมั่นคงแข็งแรง
แ ล ะ ร ะ บ บ ที่
เกี่ ยวข้อง แล้ ว เเต่
กรณ ี

- 1 0 ชุด ลงนามรับรอง
ทุ ก ห น้ า โด ย
วิศวกรที่ได้รับ
ใบ อ นุ ญ า ต
ป ร ะ ก อ บ
วิ ช า ชี พ
วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคุม และมี
ร ะ ดั บ ข อ ง
ผู้ รั บ ผิ ดชอบ
เป็นไปตามตาม
ข้อกำหนดของ
สภาวิศวกร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองวิศวกร 
พ ร้ อ ม ส ำ เ น า
ใบอนุญาตประกอบ
วิ ช าชี พ วิ ศ วก รรม
ควบคุม  

- 1 0 ชุด รับรองสำเนา
ถู ก ต้ อ ง ทุ ก
หน้า 

8) ห นั ง สื อ อ นุ ญ า ต
พร้อมด้วยแผนผังที่
ได้รับอนุญาตทำทาง
เชื่อมถนนสาธารณะ 
หรือทางหลวง หรือ
ถ น น ส่ ว น บุ ค ค ล 
แล้วแต่กรณี 

- 1 0 ชุด 1. รั บ ร อ ง
สำเนาถูกต้อง
โดยผู้มีอำนาจ
ล ง น า ม ทุ ก
ห น้ า  2. ให้
นำมายื่นก่อน
อ อ ก
ใบอนุญาต 

9) ส ำ เ น า ห นั ง สื อ
อนุญาตพร้อมด้วย
แ ผ น ผั ง ที่ ไ ด้ รั บ
อนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำ
ลำน้ำ 

- 0 1 ชุด 1. รั บ ร อ ง
สำเนาถูกต้อง
โดยผู้มีอำนาจ
ล ง น า ม ทุ ก
ห น้ า  2. ให้
นำมายื่นก่อน
อ อ ก
ใบอนุญาต 

10) ใบอนุญาตประกอบ
กิ จ ก า ร ค ว บ คุ ม
ประเภทที่  3 (แบบ 
ธพ.น.2)  

- 0 1 ชุด รับรองสำเนา
ถู ก ต้ อ ง ทุ ก
หน้า 

11) อ่ืนๆ (ถ้ามี) เฉพาะ
ก ร ณี ที่  
ผู้ ป ร ะ ก อ บ ก า รมี
ความประสงค์จะยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

- 0 1 ชุด รับรองสำเนา
ถูกต้องโดยผู้มี
อำนาจลงนาม
ทุกหน้า 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      ไม่มีค่าธรรมเนียม 
      หมายเหตุ - 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

https://www.1111.go.th/


-7- 
 
       2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

       3) กองความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กรมธุรกิจพลังงาน 
          ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4715 
       4) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงาน 
           ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 19 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10900 (www.doeb.go.th) โทรศัพท์ : 0 2794 4111 
       5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
           ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation Center) Tel : +66 
92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad/pacc@gmail.com 
       6) สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร รหัสไปรษณีย์ ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ 
www.nakok.org 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

https://www.pacc.go.th/

