
คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  ๒๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ องค์การบริหารส่วนตำบล
นากอก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ ให้ บ ริการ  สถานที่ ส่ วน งานที่ รับผิ ดชอบ  E-Service One Stop Service กองช่ าง                    
องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 
 
 
 
 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้
บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้ และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุม
การใช้สําหรับกิจการหนึ่งประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สําหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง จะต้องได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ ได้แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารพร้อมเอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒) การตรวจพิจารณา
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

 

๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๓)  การตรวจสอบ ตรวจสอบสถานที่ 
เจ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ดำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ ที่ ดิ นตามกฎ 
หมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จั ดทํ าผั งบริ เวณ แผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๔) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(แบบ อ.5) และแจ้งให้ผู้
ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร (แบบ น.1) 

๑๒ วัน กองช่าง 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   ๒๕  วัน 
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๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน 
 

- ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๓) หนั งสื อ รับ รองนิ ติ
บุคคล 
 

- ๐ ๑ ชุด (กรณี เป็น
นิติบุคคล) 

 

๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) แบบคำขออนุญ าต
เปลี่ยนการใช้อาคาร 
(แบบ ข. ๓)  

- ๑ ๐ ชุด - 

๒) สำเนาหรือภาพถ่าย
เอกสารแสดงการเป็น
เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคาร  

- ๐ ๑ ชุด - 

๓) หนั งสื อแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อ า ค า ร  ( ก ร ณี ผู้
ครอบครองอาคารเป็น
ผู้ขออนุญาต) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔) ใ บ รั บ ร อ ง ห รื อ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร (เฉพาะกรณี
ที่อาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ ยนการใช้ ได้ รับ
ใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารมาแล้ว) 

- ๑ ๐ ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕) แผนผั งบริเวณแบบ
แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน 

- ๕ ๐ ชุด - 

๖) ร า ย ก า ร ค ำ น ว ณ
โครงสร้างพร้อมลง
ล า ย มื อ ชื่ อ เ ล ข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ ออกแบบ (เฉพาะ
ก ร ณี ที่ ก า ร
เปลี่ยนแปลงการใช้
อ าค ารท ำ ให้ มี ก า ร
เปลี่ยนแปลงน้ำหนัก
บรรทุกบนพื้นอาคาร
มากขึ้ น กว่ าที่ ได้ รับ
อนุญาตไว้เดิม 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗) หนั งสื อ รับ รองของ
วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณพร้อมสำเนา
ห รื อ ภ า พ ถ่ า ย
ใบ อ นุ ญ า ต เป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศ ว ก ร รม ค ว บ คุ ม 
(กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- ๑ ๐ ชุด - 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

      “ข้อ ๑ ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว 
กำแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
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            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท” 
      หมายเหตุ - 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 
       2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

      3) กรมโยธาธิการและผังเมือง 
1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.dpt.go.th  
2. ทางโทรศัพท์ ถ.พระราม 9 : 02-201-8000, ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000  
3. ทางไปรษณีย์ 224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320 และ 218/1 

ถ.พระรามที่ 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  
4. ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง โทร. 02-299-4311-12  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
6. สำนักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัด  
7. ตู้รับฟังความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6 

       4) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด 

       5) สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร รหัสไปรษณีย์ ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ 
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๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 


