
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:     
    ๑) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐  
    2) กฎกระทรวงสุขลักษณะการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. 2561  
    3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
    4) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนากอก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ ให้บริการ ที่สถานที่ส่วนงานที่ รับผิดชอบ  E-Service One Stop Service สำนักปลัด                 
องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
          ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่               
ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต               
ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก เรื่อง ควบคุมกิจการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ ณ สำนักปลัด
องค์การบริหารส่วนนากอก  
 

        ๒. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการ
ควบคุมกำกับการขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
          (๓) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

 

          หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารครบถ้วน 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ   

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ 
ขอใบอนุญ าตประกอบ 
กิจการรับทำการกำจัด 
ปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่  
ท้องถิ่นกำหนด 

๑๕ นาท ี สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้ าหน้ าที่ ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของคำขอ และความ 
ครบถ้วนของเอกสาร หลักฐาน
ทั นที  กรณี  ไม่  ถู กต้ อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ แจ้งต่อผู้
ยื่นคำขอให้แก้ไข/ เพิ่มเติม
เพื่ อดำเนิ นการ หาก  ไม่
สามารถดำเนิ นการได้ ใน 
ขณ ะนั้ น  ให้ จั ดทำบั นทึ ก 
ความบกพร่องและรายการ 
เอกสารหรื อหลั กฐานยื่ น 
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่  
กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และ 
ผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก 
นั้นด้วย 

๑ ชั่วโมง สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 
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ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ   

 
หมายเหตุ 

๓) การพิจารณา 
 

เจ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ด้ า น 
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เ ส น อ พิ จ า ร ณ า อ อ ก 
ใบอนุญาต กรณี ไม่ถูกต้อง 
ต า ม ห ลั ก เก ณ ฑ์  ด้ า น 
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ  แน ะน ำ ให้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น 
สุขลักษณะ   

๒๐ วัน สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 
 
 
  

 

๔) - ก า ร แ จ้  ง ค ำ สั่  ง อ อ ก 
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือ 
แจ้ งการอนุญ าตแก่  ผู้ ขอ 
อนุ ญ าตทราบ เพื่ อมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ 
ท้ องถิ่ นกำหนด หากพ้ น 
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ 
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี  
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่ง 
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ 
กิจการรับทำการกำจัด สิ่ ง 
ปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

๘ วัน สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๕) - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณี 
มี ค ำสั่ งอ นุ ญ าต ) ผู้ ข อ              
อ นุ  ญ า ต ม า ช ำ ร ะ 
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา 
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น 
ก ำ ห น ด  พ ร้ อ ม รั บ 
ใบอนุญาต 

๑ วัน สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 
 
 
 

 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   ๓๐  วัน 
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๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
3) นังสือรับรองนิต ิ

บุคคล 
- - 1 ฉบับ - 

4) หนังสือมอบอำนาจ - ๑ - ฉบับ - 
 

๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) สำเนาใบอนุญาตตาม 
กฎหมายว่าด้วยการ 
ควบคุมอาคาร หรือ 
ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม 
ก ฎ ห ม า ย อ่ื น ที่  
เกี่ ยวข้อง (เอกสาร 
และหลั กฐาน อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่ วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

- 
 
 

 

- ๑ ฉบับ - 

๒) เอกสารหรือหลักฐาน 
แสดงสถานที่กำจัดสิ่ง 
ป ฏิ กู ล ที่ ไ ด้ รั บ 
ใบอนุญาตและมีการ 
ด ำ เนิ น กิ จ ก า ร ที่  
ถู ก ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก 
สุขาภิบาล (เอกสาร 
และหลั กฐาน อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่ วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑ ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๓) ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม
ก ฎ ห ม า ย  อ่ื น ที่
เกี่ยวข้อง 

- - ๑ ฉบับ - 

๔) แผนการดำเนินงาน 
ในการกำจัดสิ่งปฏิกูล 
ที่แสดงรายละเอียด 
ขั้ น ต อ น ก า ร 
ดำเนิ น งาน  ค วาม 
พร้อมด้านกำลังคน 
งบป ระมาณ  วั สดุ  
อุปกรณ์ และวิธีการ 
บ ริ ห า ร จั ด ก า ร 
(เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐาน อ่ืนๆ ตามที่
ราชการ ส่วนท้องถิ่น
กำหนด)  

- - ๑ ฉบับ - 

๕) เอกสารและหลักฐาน 
อ่ืน ๆ ตามที่ท้องถิ่น 
กำหนดในข้อบัญญัติ 

- - ๑ ฉบับ - 

6) เอกสารแสดงให้เห็น
ว่า ผู้ปฏิบัติงานที่ทำ
ห น้ า ที่  ก ำ จั ด สิ่ ง
ป ฏิ กู ล ผ่ า น ก า ร 
ฝึ ก อ บ ร ม ด้ า น
สุขอนามัย และความ
ปลอดภั ยจาก  การ
ท ำ ง า น  ( ต า ม 
หลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่น 
กำหนด ) (เอกสาร
และหลักฐาน  อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่ วน 
ท้องถิ่นกำหนด) 

- - ๑ ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) ใบรับรองแพทย์หรือ 
เอกสารแสด งการ
ต ร ว จ  สุ ข ภ า พ
ป ร ะ จ ำ ปี ข อ ง 
ผู้ปฏิบัติ งานในการ
ก ำ จั ด  สิ่ ง ป ฏิ กู ล 
( เ อ ก ส า ร แ ล ะ 
หลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ 
ราชการส่วนท้องถิ่น 
กำหนด) 

- 1 - ฉบับ - 

8) เอกสารหรือหลักฐาน 
แสดงสถานที่กำจัดสิ่ง 
ป ฏิ กู ล ที่ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาต และมีการ
ดำเนินกิจการที่ถู ก  
ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก 
สุขาภิบาล 

- - ๑ ฉบับ - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 7,500 บาทต่อปี  
      ค่าธรรมเนียม อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาทต่อปี  
      หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
      2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 
 
 

https://www.1111.go.th/
https://www.pacc.go.th/


-7- 
 

      3) สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร รหัสไปรษณีย์ ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐ -๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ 
www.nakok.org 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 


