
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:    
    1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
    2) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2558 
    3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขที่ผู้ขออนุญาตจะต้องดำเนินการก่อนการพิจารณาออกใบอนุญาต พ.ศ. 2561 
    4) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
    5) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562 
    6) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
    ๗) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐  
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
  

๑๐. ชื ่ออ้างอิงของคู ่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ          
องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที ่ให ้บร ิการ  สถานที ่ส ่วนงานที ่ร ับผ ิดชอบ  E-Service One Stop Service สำนักปลัด                 
องค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที ่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
          ผู ้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท
กิจการ (ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลนากอกกำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก เรื่อง 
ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่น
คำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว  
ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
         ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู ้ประกอบการค้างชำระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 

 

       ๒. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (๒) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
          (๓) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
          (๔) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

 

          หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารครบถ้วน 

 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ   

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผ ู ้ขอร ับใบอนุญาตย ื ่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
ของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น 

๑๕ นาที สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วนตำบล
นากอก อำเภอนิคมคำสร้อย 
จังหวัดมุกดาหาร 

 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
 

จ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้ง
ต่อผู ้ยื ่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

๑ ช่ัวโมง สำนักงานปลัด องค์การ
บริหารส่วนตำบลนาก
อก อำเภอนิคมคำสร้อย 
จังหวัดมุกดาหาร 
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ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ   

 
หมายเหตุ 

๓) การตรวจสอบ ตรวจสอบสถานที่ เจ้าหน้าที่
ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณี
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขล ักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอน ุญาต กรณ ี ไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
ส ุ ขล ั กษณะ แนะนำ ใ ห้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

๒๐ วัน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๔) - การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำส ั ่ ง ไม ่อน ุญาต 1. กรณี
อนุญาต ม ีหนังส ือแจ้งการ
อนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื ่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที ่ท้องถิ ่นกำหนด 
หากพ ้นกำหนดถ ื อว ่ า ไ ม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ต ัวอัน
สมควร 2. กรณีไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งคำสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท
ก ิจการ )  แก ่ ผ ู ้ ขอต ่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

๘ วัน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๕) - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณี
ม ีคำส ั ่ งอน ุญาตต ่ออายุ
ใบอนุญาต) ผู ้ขออนุญาต
มาชำระค่าธรรมเนียมตาม
อ ัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ ่นกำหนดพร้อมรับ
ใบอนุญาต 

๑ วัน สำนักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ตำบลนากอก อำเภอ
นิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   ๓๐  วัน 
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๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒) สำเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
๓) หน ั งส ื อร ั บรองน ิ ติ

บ ุคคล (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ ตามที่
ราชการส ่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่
ละประเภทกิจการ) 

- - ๑ ชุด )กรณีเป็น
นิติบุคคล(  

๔) ใบมอบอำนาจ (ในกรณทีี่
ม ี ก า รมอบอำนาจ ) 
(เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

- ๑ - ฉบับ - 

๕) หลักฐานที่แสดงการเป็น
ผู ้ม ีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคล  (เอกสารและ
หล ักฐานอ ื ่นๆ ตามที่
ราชการส ่ วนท ้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

- ๑ ๑ ฉบับ - 
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๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) สำเนาเอกสารส ิทธิ์  
หรือส ัญญาเช ่า หรือ
ส ิ ท ธ ิ อ ื ่ น ใ ด  ต า ม
กฎหมาย ในการ ใ ช้
ประโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่
ล ะประ เภทก ิ จการ 
(เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

- - ๑ ฉบับ - 

๒) หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว ่ าด ้ วยการ
ควบคุมอาคารที ่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้ (เอกสารและ
หล ักฐานอ ื ่ นๆ ตามที่
ราชการส ่ วนท ้ องถิ่ น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

- - ๑ ฉบับ - 

๓) สำเนาใบอน ุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องใน
แต่ละประเภทกิจการ เช่น 
ใบอน ุญาตตาม พ.ร.บ.
โรงงาน พ.ศ. ๒๕๓๕ พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ. ๒๕๔๗ 
พ.ร.บ.การเด ินเร ื อใน
น่านน้ำไทย พ.ศ. ๒๕๔๖ 
เป ็นต ้น (เอกสารและ
หล ักฐานอ ื ่ นๆ ตามที่
ราชการส ่ วนท ้ องถิ่ น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

- - ๑ ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๔) - แบบสรุปผลการรับฟัง
ค ว า ม ค ิ ด เ ห ็ น ข อ ง
ประชาชนที ่ เก ี ่ยวข้อง 
ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข หรือเอกสาร
หร ือหล ักฐานเฉพาะ
ก ิ จ ก า ร ท ี ่ ก ฎ ห ม า ย
ก ำ ห น ด ใ ห ้ ม ี ก า ร
ประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ ่งแวดล้อม 
( EIA) ร า ย ง า น ก า ร
ประเม ินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) (เอกสาร
และหลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส ่ วนท ้ องถิ่ น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

- - ๑ ฉบับ - 

๕) ผ ล ก า ร ต ร ว จ วั ด
ค ุ ณ ภ า พ ด ้ า น
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ป ร ะ เ ภ ท ก ิ จ ก า ร ที่
กำหนด) (เอกสารและ
หลักฐานอื ่นๆ ตามที่
ราชการส ่วนท ้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่
ละประเภทกิจการ) 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๖) ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผ่าน
ก า ร อ บ ร ม เ ร ื ่ อ ง
ส ุ ข า ภ ิ บ า ล อ า ห า ร 
(กรณีย ื ่นขออนุญาต
กิจการที่เกี ่ยวข้องกับ
อาหาร) (เอกสารและ
หล ักฐานอ ื ่นๆ ตามที่
ราชการส ่ วนท ้องถิ่น
ประกาศกำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

- ๑ - ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) ผลการตรวจวัดคุณภาพ
ด้านสิ่งแวดล้อม 

- ๑ - ฉบับ - 

8) แผนการป้องกันมลพิษ - ๑ - ฉบับ - 
9) แผนผังพื ้นที ่ของสถาน

ประกอบกิจการ 
- ๑ - ฉบับ - 

10) แผนภูมิการผลิต - ๑ - ฉบับ - 
11) เอกสารและหลักฐานอ่ืน 

ๆ ตามที่ท้องถิ่นกำหนด
ในข้อบัญญัติ 

- ๑ - ฉบับ - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 15,000 
บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ระบุตามข้อบัญญัติท้องถิ่น)  

      ค่าธรรมเนียม ฉบับละไม่เกิน 15,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ระบุตาม
ข้อบัญญัติท้องถิ่น)  

      หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี 

เลขที ่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
      2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

      3) สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนากอก หมู่ที่ ๑ ตำบลนากอก อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร รหัสไปรษณีย์ ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ 
www.nakok.org 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

https://www.1111.go.th/
https://www.pacc.go.th/
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      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


