
คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก อ าเภอนิคมค าสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๗ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก 

 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
     ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก หมู่ที่ ๑ ต าบลนากอก อ าเภอนิคมค าสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ๑ .  ก า รถมดิ นที่ ต้ อ ง แจ้ ง ต่ อ เ จ้ า พนั ก ง านท้ อ ง ถิ่ น จ ะต้ อ งมี อ ง ค์ ป ร ะกอบที่ ค รบถ้ ว นดั ง นี้ 
           ๑.๑ การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก ่              
       ๑) เทศบาล 
              ๒) กรุงเทพมหานคร 
              ๓) เมืองพัทยา 

/๔) องค์กรปกครอง... 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


- ๒  -  

              ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน                
ราชกิจจานุเบกษา 
              ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
              ๑.๒ การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน  
๒,๐๐๐ ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของ                     
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
       ๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง                 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้น
ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 
๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดินตามที่ ก าหนดให้ เจ้ า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒) การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

 

๕ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๓)  การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้ง
มารับใบรับแจ้ง 

 

๑ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๗  วัน 
 

/๑๔. งานบริการนี้... 



- ๓ - 
 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ๑๕ วัน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๓) หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด (กรณี เป็น
นิติบุคคล) 

 

๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) แ ผ น ผั ง บ ริ เ ว ณ ที่
ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ
ด าเนินการถมดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒) แผนผั ง แสด ง เ ข ต
ที่ดินและท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- ๑ ๐ ชุด - 

๓) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔) โ ฉ น ด ที่ ดิ น น . ส . 3 
หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้ น ฉ บั บ ทุ ก ห น้ า
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุก
หน้า 

- ๐ ๑ ชุด ( ก ร ณี ผู้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้ าของที่ ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยิ น ย อม ขอ ง
เจ้ าของที่ ดิน
ใ ห้ ก่ อ ส ร้ า ง
อ า ค า ร ใ น
ที่ดิน) 

 
/ที…่ 



- ๔ - 
 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕) หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น
แจ้งการถมดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๖) หนังสือยินยอมของ
เจ้ า ของที่ ดิ นกรณี
ที่ดินบุคคลอื่น 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗) ร า ย ก า ร ค า น ว ณ 
(กรณีการถมดินที่มี
พ้ื น ที่ ข อ ง เ นิ น ดิ น
ติ ด ต่ อ เ ป็ น ผื น
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตาราง เมตรและมี
ความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้นไป
วิศวกรผู้ ออกแบบ
และค านวณต้องเป็น
ผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ไ ม่ ต่ า ก ว่ า ร ะ ดั บ
สามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนที่ เ กิ น  ๒ ,๐๐๐ 
ตาราง เมตรและมี
ความสูงของเนินดิน
เกิน ๕ เมตรวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ แ ล ะ
ค านวณต้อง เป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

- ๑ ๐ ชุด - 

/ที…่ 



- ๕ - 
 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๘)  ชื่ อ ผู้ ค ว บ คุ ม ง า น 
(กรณีการถมดินที่มี
พ้ื น ที่ ข อ ง เ นิ น ดิ น
ติ ด ต่ อ เ ป็ น ผื น
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตาราง เมตรและมี
ความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้นไป
ต้ อ ง เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาตประกอบ
วิ ช าชี พวิ ศ วกรรม
ค ว บ คุ ม ส า ข า
วิศวกรรมโยธา) 
 

- ๑ ๐ ชุด - 

๙) ชื่ อและที่ อยู่ ของผู้
แจ้งการถมดิน 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ ๕๐๐ บาท 
      ค่าธรรมเนียม ๕๐๐ บาท 
      หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
            ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก หมู่ที่  ๑ ต าบลนากอก                         
อ า เภอนิคมค าสร้ อย  จั งหวัดมุกดาหาร  รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๒ -๐๙๗๖                         
โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org 
      หมายเหตุ  
๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 
 
 
 

/๒) ช่องทางการ… 



- ๖ - 
 
      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 
 
 


