
คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการ
อ่ืนตามมาตรา ๓๔ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก อ าเภอนิคมค าสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา ๓๔ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถ
เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก หมู่ที่ ๑ ต าบลนากอก อ าเภอนิคมค าสร้อย จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ 
โทรศัพท์ : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ โทรสาร : ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 

 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


/๑๒. หลักเกณฑ์... 

- ๒ - 
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ

และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา ๘ (๙) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลง               
หรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ 
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น                  

 ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้น               
ยังมีอยู ทั้งนี้ไมวาจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อม
เอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒) การพิจารณา 

 

เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๓)  การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่ เกี่ ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๔) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิ จารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 

๓๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลนากอก อ าเภอ
นิคมค าสร้อย จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕  วัน 
 



/๑๔. งานบริการนี้... 

- ๓ - 
 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๓) หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด (กรณี เป็น
นิติบุคคล) 

 

๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) ค าขออนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถ
เพื่อการอื่น (แบบข. ๔) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒) โฉนดที่ดิน น.ส. ๓ หรือ 
ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้า 

- ๐ ๑ ชุด - 

๓) หนั ง สื อ ยิ น ย อม ขอ ง
เจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็น
ที่ จอดรถ (กรณีผู้ ขอ
อนุญาตไม่ ใ ช่ เจ้าของ
ที่ดิน) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔) หนั ง สื อ มอบ อ า น า จ
เจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ ใ ช่ เจ้าของ
ที่ดิน) 

- ๑ ๐ ชุด - 

 



 
/ที…่ 

- ๔ - 
 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ป ร ะ ช า ช น แ ล ะ
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้ รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคลเป็น
เจ้าของที่ดิน) 

- ๐ ๑ ชุด - 

๖) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ของผู้ออกแบบและ
ค านวณ (กรณีเป็นสิ่ง
ที่สร้างขึ้นเป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ค ว บ คุ ม ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
สถาปัตยกรรม (กรณี
ที่ เป็นสิ่ งที่สร้างขึ้น
เป็นอาคาร เ พ่ือใช้
เป็นที่จอดรถ) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๘) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
ง า น  ( แ บบ น .  ๔ ) 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม) 
 

- ๑ ๐ ชุด - 



 

/ที…่ 
- ๕ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๙) หนั งสื อแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๐) แผนผังบริเวณแบบ
แปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- ๕ ๐ ชุด - 

๑๑) ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้างพร้อมลง
ล า ย มื อ ชื่ อ เ ล ข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีที่
เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็นที่
จอดรถ) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๒) ส า เ น า ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารหรือ
ดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่ อนย้ ายอาคาร
หรือเปลี่ ยนการใช้
อาคาร 

- ๑ ๐ ชุด - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

      “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว 
ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 



       
/(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง… 

- ๖ - 
 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท 
            หมายเหตุ - 
 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก หมู่ที่  ๑ ต าบลนากอก                         
อ า เภอนิคมค าสร้ อย  จั งหวัดมุกดาหาร  รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๒ -๐๙๗๖                         
โทรสาร :  ๐-๔๒๖๒-๐๙๗๖ เว็บไซต์ www.nakok.org 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

 
 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

http://www.dpt.go.th/


๑๙. หมายเหตุ 
      - 


