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ประกาศองคการบริหารสวนตําบลนากอก 

เรื่อง   การดําเนินการตามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

เกี่ยวกบัขอมูลขาวสารสวนบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลนากอก 
 

 

เพ่ือใหเปนไปตามความในมาตรา  ๒๓  (๓)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๐  ที่กําหนดใหหนวยงานของรัฐตองปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล   

โดยจัดใหมีการพิมพในราชกิจจานุเบกษา  และตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอเกี่ยวกบัประเภทของบุคคล

ที่มีการเก็บขอมูลไว  ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ  วิธีการ

ขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล  วิธีการขอใหแกไขเปล่ียนแปลงขอมูล  และแหลงท่ีมาของขอมูล 

องคการบริหารสวนตําบลนากอก  จึงจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของหนวยงานองคการ

บริหารสวนตําบลนากอก  อําเภอนิคมคําสรอย  จังหวัดมุกดาหาร  ดังนี้   

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการจัดเก็บขอมูลไว   

 ๑.๑ นายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  รองนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  

และเลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก 

 ๑.๒  ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  รองประธานสภาองคการบริหาร 

สวนตําบลนากอก  เลขานุการประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  และสมาชิกสภาองคการบริหาร 

สวนตําบลนากอก   

 ๑.๓  พนักงานสวนตําบล   

 ๑.๔  พนักงานจาง   

๒. ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล   

 ๒.๑  ทะเบียนนายกองคการบริหารสวนตาํบลนากอก  รองนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  

และเลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก   

 ๒.๒  ทะเบียนประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  รองประธานสภาองคการบริหาร

สวนตําบลนากอก  เลขานุการประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  และสมาชิกสภาองคการบริหาร 

สวนตําบลนากอก 
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 ๒.๓  แฟมประวัติ  บัตรประวัติ  พนักงานสวนตําบล   

 ๒.๔  บัตรประวัติ  พนักงานจาง   

๓. ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ   

 ๓.๑  นายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  รองนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  

เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก   

รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  เลขานุการประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  

และสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  ใชเปนหลักฐานในการดํารงตําแหนง   

 ๓.๒  พนักงานสวนตําบลและพนักงานจางใชในการบริหารงานบุคคลขององคการบริหาร

สวนตําบลนากอก   

๔. วิธีการขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล   

 ๔.๑  กรอกแบบฟอรมขอตรวจดูขอมูลสวนบุคคลตอเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ   

 ๔.๒  นายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลนากอก  หรือ 

ผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุมัติ   

๕. วิธีการขอแกไขเปล่ียนแปลงขอมูล   

 ๕.๑ การขอแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ใหปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวย

การขอแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘   

 ๕.๒ การแกไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติ  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้   

  ๕.๒.๑  รายการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมที่จะตองแจงใหองคการบริหารสวนตําบล

นากอกทราบ  เพ่ือบันทึกในทะเบียนประวัติ   

  -  การผานการอบรม  ดูงาน  และการไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ  แจงการเปล่ียนแปลง

หรือเพ่ิมเตมิรายการ  โดยแนบสําเนาหลักฐานที่เกี่ยวของ  ใหองคการบริหารสวนตําบลนากอก  จํานวน  ๑  ชุด   

  -  การเพ่ิมวุฒิการศึกษา  ใชหลักฐานสําเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตรและสําเนา

ใบแสดงผลการศึกษา  จํานวน  ๑  ชุด   

  -  การเปล่ียนชื่อตัว  ชื่อสกุล  ใหแจงการเปล่ียนแปลง  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐาน 

ใบเปล่ียนชื่อตัว  ชื่อสกุล  พรอมกับแนบสําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  ๑  ชุด 
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  -  การเพ่ิมรายการอืน่ ๆ   เชน  การไดรับคัดเลือกเปนพนักงานดีเดน  เปนตน  ใหสงสําเนา

ประกาศหรือหลักฐานอื่น ๆ  จํานวน  ๑  ชุด   

  ๕.๒.๒  เอกสารหลักฐานที่สงใหองคการบริหารสวนตําบลนากอกตองรับรองสําเนาถูกตอง

ทุกฉบับ   

๖. แหลงที่มาของขอมูล   

 ๖.๑ นายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  รองนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  

เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลนากอก  ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก   

รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  เลขานุการประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก  

และสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลนากอก   

  -  เจาของประวัติ  ผูดํารงตําแหนง   

  -  คําส่ังแตงตั้ง   

  -  ประกาศผลการเลือกตั้ง   

 ๖.๒ พนักงานสวนตําบล  และพนักงานจาง   

  -  เจาของประวัติ   

  -  คําส่ังบรรจุ  แตงตั้ง  โอน  ยาย  เล่ือนระดับ  เล่ือนขั้นเงินเดือน  และคําส่ังอื่น ๆ   

ที่เกี่ยวของกับการบริหารงานบุคคล   

  -  สัญญาจางพนักงานจาง 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน   

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๙  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

สุพด  คาํนนท 

นายกองคการบรหิารสวนตาํบลนากอก 


